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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ        โรงเรียนบ้านหนองขามนาดี
ที่ 

  วันที่   ...................................................................................................
เรื่อง                    รายงานการขอ      ( ซื้อ     ( จ้าง
………………………………………………………………………………………………………...................................................................................………..

เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียนบ้านหนองขามนาดี
              ด้วยโรงเรียนบ้านหนองขามนาดี  มีความจำเป็นที่จะต้องซื้อ/จ้าง................................................................
เนื่องจาก....................................................................................................จำนวน..............รายการ   กำหนดใช้งานภายใน............วัน
จึงรายงานขอจ้างตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ   พ.ศ.2535  และที่แก้ไขเพิ่มเติม   ข้อ   27  
และขอดำเนินการจ้างโดยวิธีตกลงราคา   ตามข้อ  19  และ ข้อ  39  จากเงินนอกงบประมาณ  ประเภทเงินอุดหนุน  
โครงการ..........................................................................................................เป็นเงิน.............................................บาท   ดังนี้
	ที่
	รายการ
	จำนวนหน่วย
	ราคามาตรฐานหรือราคากลาง
	จำนวนเงินที่ขอซื้อ/จ้าง

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	(.................................................................................)
	
	รวมเงินทั้งสิ้น
	


                จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา

1. ให้ความเห็นชอบ

2. แต่งตั้ง (  ) คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ/งานจ้าง   (   )  ผู้ตรวจรับ   ดังนี้


2.1 นายนิพนธ์    นานันท์

ตำแหน่ง   ครู  วิทยฐานะชำนาญการพิเศษ
ประธานกรรมการ / ผู้ตรวจรับ


2.2 นางเชาวลี  จำปามูล

ตำแหน่ง
 ครู  วิทยฐานะชำนาญการพิเศษ
กรรมการ


2.3 นางนุจิตรา  วรเชษฐ

ตำแหน่ง  ครู  วิทยฐานะชำนาญการ

กรรมการ

2.4 นายนิคม  ภูศรี                         ตำแหน่ง  กรรมการสถนศึกษาฯ
            กรรมการสถานศึกษาฯ

3. แต่งตั้ง..........................................................ผู้ควบคุมงาน  (ถ้ามี)
· เห็นชอบ
· อนุมัติ

(ลงชื่อ)….................………………….

                  (นายกนก    จำปามูล)
ตำแหน่งผู้อำนวยการโรงเรียนบ้านหนองขามนาดี
       ................/................../.......................
(กรณีซื้อจากบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคล)
ใบสั่งซื้อ
เลขที่......../.................






โรงเรียนบ้านหนองขามนาดี






วันที่..................เดือน...................................พ.ศ......................
เรียน......................................................................................................

ด้วยโรงเรียนบ้านหนองขามนาดี     โดยได้รับมอบอำนาจจาก เลขาธิการ  กพฐ.  ขอตกลงซื้อสิ่งของจากท่าน   ตามรายการดังต่อไปนี้
	ลำดับที่
	รายละเอียดของพัสดุ
	จำนวนหน่วย
	หน่วยละ
	จำนวนเงิน

	
	
	
	
	
	
	

	จำนวนเงิน(...............................................................................................................)
	
	


โดยมีข้อตกลงเกี่ยวกับการซื้อไว้ต่อกัน    ดังนี้

1. ผู้ขายตกลงจะส่งมอบสิ่งของให้แก่โรงเรียนบ้านหนองขามนาดี ณ  ที่...........................................................................ภายในวันที่..................เดือน...................................พ.ศ........................

2. ถ้าผู้ขายไม่ส่งมอบสิ่งของ  หรือส่งมอบสิ่งของไม่ถูกต้องตามรายการ  หรือเวลาที่กำหนดไว้ตามใบสั่งซื้อ   โรงเรียนมีสิทธิยกเลิกใบสั่งซื้อนี้ทั้งหมดหรือแต่บางส่วนได้  และผู้ขายยินยอมรับผิดชอบชดใช้ค่าเสียหายอันเกิดจากการที่ผู้ขายผิดข้อตกลงตามใบสั่งซื้อและหรือราคาที่เพิ่มขึ้นจากราคาที่กำหนดไว้ในข้อตกลงนี้  เนื่องจากการซื้อใหม่ให้แก่โรงเรียน

3. ในกรณีผู้ขายส่งขอล่วงพ้นกำหนดก็ดี  หรือโรงเรียนใช้สิทธิบอกเลิกใบสั่งซื้อเมื่อพ้นกำหนดส่งของแล้วก็ดี   ผู้ขายยินยอมให้โรงเรียนปรับเป็นรายวัน  ในอัตราร้อยละ  0.2  ของราคาสิ่งของที่ยังไม่ได้รับมอบนับจากวันถัดจากวันครบกำหนดจนถึงวันที่ผู้ขายได้นำสิ่งของมาส่งให้จนถูกต้องครบถ้วนหรือวันบอกเลิกใบสั่งซื้อ





(ลงชื่อ).......................................ผู้ซื้อ





       (นางบุญช่วย  ม่วงเพชร)





        หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

ข้าพเจ้านาย/นาง/นางสาว...............................................................................................อยู่บ้านเลขที่.......................
ตำบล....................................อำเภอ...................................จังหวัด.................................เลขทะเบียนพาณิชย์............................
เลขประจำตัวผู้เสียภาษี................................................ตกลงขายสิ่งของตามรายการ  ราคา  และเงื่อนไขดังกล่าวข้างต้น

ข้าพเจ้าบริษัท/ห้างฯ...................................................................................สำนักงานใหญ่ตั้งอยู่เลขที่......................
โดย...................................................................ผู้มีอำนาจผูกพันนิติบุคคลตามหนังสือรับรองของสำนักงานทะเบียนหุ้นส่วน
บริษัท....................................ที่..............ลงวันที่................เดือน............................พ.ศ.......................เลขประจำตัวผู้เสียภาษี
.....................................................................................ตกลงขายสิ่งของตามรายการ  ราคา  และเงื่อนไขดังกล่าวข้างต้น





(ลงชื่อ).....................................................................ผู้ขาย





          (..............................................................)





(ลงชื่อ).....................................................................พยาน





          (..............................................................)





(ลงชื่อ)....................................................................พยาน





          (..............................................................)
รายละเอียดในการจัดซื้อ  ตามใบสั่งซื้อเลขที่......................ลงวันที่.............เดือน.................................พ.ศ........................

	ลำดับที่
	รายละเอียดของพัสดุ
	จำนวนหน่วย
	หน่วยละ
	จำนวนเงิน

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
จำนวนเงิน(...............................................................................................................)

	
	


(ลงชื่อ)......................................................................ผู้ซื้อ         (ลงชื่อ)..................................................................ผู้ขาย
        (....................................................................)                     (...................................................................)

(กรณีจ้างจากบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคล)
ใบสั่งจ้าง
เลขที่......../.................






โรงเรียนบ้านหนองขามนาดี







วันที่..................เดือน...................................พ.ศ......................

เรียน........................................................................

ด้วยโรงเรียนบ้านหนองขามนาดี     โดยได้รับมอบอำนาจจาก เลขาธิการ  กพฐ.  ขอตกลงจ้างท่าน   ตามรายการดังต่อไปนี้
	ลำดับที่
	รายการ*
	ราคาต่อหน่วย
	จำนวนหน่วย
	จำนวนเงิน

	
	
	
	
	
	
	

	
จำนวนเงิน(...............................................................................................................)

	
	


โดยมีข้อตกลงเกี่ยวกับการจ้างไว้ต่อกัน    ดังนี้

1. ผู้รับจ้างตกลงจะทำงานจ้างตามรายการที่กำหนดดังกล่าวข้างต้นให้แล้วเสร็จเรียบร้อย และส่งมอบให้แก่
โรงเรียนบ้านหนองขามนาดี  ภายในวันที่..................เดือน...............................พ.ศ......................

2. ถ้าผู้รับจ้างทำผิดข้อตกลง หรือไม่ส่งมอบงานจ้างดังกล่าวภายในกำหนด  โรงเรียนมีสิทธิบอกเลิกใบสั่งจ้างและผู้รับจ้างยินยอมรับผิดชอบชดใช้ค่าเสียหายอันเกิดจากการที่ผู้รับจ้างผิดข้อตกลงตามใบสั่งจ้างและหรือราคาที่เพิ่มขึ้นจากราคาที่กำหนดไว้ในข้อตกลงนี้ เนื่องจากการจ้างใหม่ให้แก่โรงเรียน

3. ในกรณีผู้รับจ้างส่งมอบงานจ้างดังกล่าวล่าช้ากว่าวันแล้วเสร็จตามข้อตกลง  แต่โรงเรียนยังมิได้บอกเลิกใบสั่งจ้าง  ผู้รับจ้างยินยอมให้ปรับเป็นรายวันในอัตราวันละ.**..................บาท  (................................................................)  นับจากวันถัดจากวันครบกำหนดจนถึงวันที่งานแล้วเสร็จบริบูรณ์  หรือจนถึงวันที่บอกเลิกใบสั่งจ้าง  ในกรณีที่มีการบอกเลิกใบสั่งจ้าง






(ลงชื่อ).......................................ผู้ว่าจ้าง





         (นางบุญช่วย  ม่วงเพชร)





          หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..

ข้าพเจ้านาย/นาง/นางสาว...............................................................................................อยู่บ้านเลขที่.......................
ตำบล....................................อำเภอ...................................จังหวัด.................................เลขประจำตัวผู้เสียภาษี..............
ตกลงรับจ้างทำการตามรายการ  ราคา  และเงื่อนไขดังกล่าวข้างต้นจนแล้วเสร็จ

ข้าพเจ้าบริษัท/ห้างฯ...................................................................................สำนักงานใหญ่ตั้งอยู่เลขที่......................
โดย...................................................................ผู้มีอำนาจผูกพันนิติบุคคลตามหนังสือรับรองของสำนักงานทะเบียนหุ้นส่วน
บริษัท....................................ที่..............ลงวันที่................เดือน............................พ.ศ.......................เลขประจำตัวผู้เสียภาษี
.................................................................................ตกลงรับจ้างทำการตามรายการ  ราคา  และเงื่อนไขดังกล่าวข้างต้นจนแล้วเสร็จ





(ลงชื่อ).........................................................ผู้รับจ้าง





          (......................................................)





(ลงชื่อ)..........................................................พยาน





          (........................................................)





(ลงชื่อ)..........................................................พยาน
          




         (.........................................................)
* ถ้ามีเอกสารประกอบ เช่น ใบเสนอราคา  รายละเอียดหรือแบบรูปให้ระบุรายละเอียดและจำนวนแผ่นในช่องรายการด้วย
** คำนวณค่าปรับเป็นรายวันในอัตราร้อยละ  0.1  ของอัตราจ้าง  และต้องไม่ต่ำกว่าวันละ  100  บาท
ใบตรวจรับพัสดุ









เขียนที่โรงเรียนบ้านหนองขามนาดี





               วันที่...........เดือน......................................พ.ศ...................

ด้วย.............................................................................ได้ส่งมอบพัสดุ...................รายการ  ให้โรงเรียนบ้านหนองขามนาดี
ตาม  (    ) ใบสั่งซื้อ     (    ) ใบสั่งจ้าง  เลขที่............/..............  ลงวันที่..........เดือน.................................................พ.ศ......................
เพื่อให้  (    ) ผู้ตรวจรับ  (     ) คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ  ทำการตรวจรับพัสดุแล้วปรากฏผล  ดังนี้
1. ครบกำหนดวันที่..................เดือน............................................พ.ศ............................
2. ส่งมอบเมื่อวันที่...................เดือน.............................................พ.ศ...........................
3. ได้ตรวจรับพัสดุตามใบส่งของ/ใบแจ้งหนี้  เลขที่.................../........................
ลงวันที่...............................................................ณ   โรงเรียนบ้านหนองขามนาดี

4. ได้ตรวจรับและให้ถือว่า  (   ) ถูกต้อง   จำนวน...................รายการ   (    ) ไม่ถูกต้อง  จำนวน.....................รายการ
ตั้งแต่วันที่.....................................................................เกินกำหนด..............................วัน

5.  ได้เชิญผู้ชำนาญมาปรึกษาด้วย  คือ..................................................................................................................

6.   มอบพัสดุไว้ต่อหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ
จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ






(ลงชื่อ)


              ประธานกรรมการ / ผู้ตรวจรับ







(นายนิพนธ์   นานันท์)









(ลงชื่อ)



กรรมการ 







(นางเชาวลี  จำปามูล)









(ลงชื่อ)



กรรมการ 
            (นางนุจิตรา  วรเชษฐ)
(ลงชื่อ)



กรรมการ 







   (นายนิคม  ภูศรี)









(ลงชื่อ)



ผู้ควบคุมงาน    (ถ้ามี) 





                   (..............................................)

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียนบ้านหนองขามนาดี


คณะกรรมการฯ ได้ตรวจรับพัสดุถูกต้อง  และได้รับมอบพัสดุดังกล่าวแล้ว   ซึ่งจะต้องจ่ายเงินให้แก่             
(    ) ผู้ขาย    (    ) ผู้รับจ้าง       เป็นเงิน............................................................................บาท










-  ทราบ










-   อนุมัติ








(ลงชื่อ).....................................................








                (นายกนก   จำปามูล)








ตำแหน่งผู้อำนวยการโรงเรียนบ้านหนองขามนาดี
            ............/................./................. 



        หนังสือรับรองการหักภาษี  ณ  ที่จ่าย



แบบ  4235

	ผู้มีหน้าที่หักภาษี  ณ  ที่จ่าย
ส่วนราชการ   โรงเรียนบ้านหนองขามนาดี                          เลขประจำตัวผู้เสียภาษี............................................................
ที่อยู่......................................................................................................................................................................................................
              ขอรับรองว่าได้หักเงิน  ณ  ที่จ่าย  ตามเอกสารขอเบิกเลขที่..................................................................................................
ลงวันที่.........................เดือน.......................................พ.ศ..........................................ตามใบสั่งซื้อเลขที่............../....................
ผู้ถูกหักภาษี  ณ  ที่จ่าย
ชื่อ...................................................................................* เลขประจำตัวประชาชน..........................................................................

 * เลขประจำตัวผู้เสียภาษี...........................................................................
ที่อยู่....................................................................................................................................................................................................
และได้โอนสิทธิเรียกร้องในเงินดังกล่าวให้แก่..................................................................................................................................
ที่อยู่.....................................................................................................................................................................................................



	ประเภทภาษี
	ประเภทเงินที่ได้จ่าย
	วัน  เดือน  ปีที่จ่าย
	จำนวนเงินได้
	ภาษี

	ภาษีเงินได้นิติบุคคล
ภาษีเงินได้บุคคลธรรมดา
ค่าปรับ
	
	
	
	

	
	
	รวม
	
	


รวมเงินภาษี  (ตัวอักษร)............................................................................
	(ลงชื่อ).................................................................
(.................................................................)
ตำแหน่ง................................................................


หมายเหตุ
1. กรอกเลขที่เอกสารที่ได้จากการขอเบิกเงินจากคลังในระบบการบริหารการเงินการคลังภาครัฐด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์ (GFMIS)
2. กรอกข้อมูลกรณีมีการโอนสิทธิเรียกร้องในการรับเงิน
*   ให้กรอกเลขประจำตัวประชาชน  กรณีผู้ถูกหักภาษี  ณ  ที่จ่าย  เป็นบุคคลธรรมดาที่ไม่ได้จดทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม
*   ให้กรอกเลขประจำตัวผู้เสียภาษีอากร  กรณีผู้ถูกหักภาษี  ณ  ที่จ่ายเป็นนิติบุคคล  และบุคคลธรรมดาที่จดทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม
(ลงชื่อ)….………………….เจ้าหน้าที่พัสดุ�      (นางทัศนีย์  บุญมีสง่า)





(ลงชื่อ)….………………….หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ�     (นางบุญช่วย  ม่วงเพชร)








(ลงชื่อ)….………………….เจ้าหน้าที่พัสดุ�      (นางทัศนีย์  บุญมีสง่า)





(ลงชื่อ)….………………….หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ�     (นางบุญช่วย  ม่วงเพชร)











